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事務Xジム

「事務Xジム」のご提案
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１．事務所紹介
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1

事務所名 石黒健太税理士事務所

代表者 代表 /税理士 石黒 健太

所在地

〒601 -8003

京都市南区東九条西山王町11
白川ビルⅡ 502号室

TEL 075-748-6496

FAX 075-748-7368

コーポレートサイト https://ishiguro-tax.jp/

事務所紹介

事務所概要

https://ishiguro-tax.jp/
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1 事務所紹介

石黒健太税理士事務所の紹介

企業の成長を加速させ、明るい未来を創造する

私たち石黒健太税理士事務所では、
顧問先様が成長をすることで明るい未来を創造できると考えています。

01

02

03

業界をリードする先駆者として、新たな価値の創造と明るい未来づくりに貢献する／社会への約束

顧問先企業の成長と変革をあらゆる側面からサポートします／顧客への約束

永続的な挑戦により、自らの強みを進化させます／メンバーへの約束

3 つ の 約 束
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２．バックオフィスの課題
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2 バックオフィスの課題

バックオフィスのよくあるお悩み

？ITツールを使っているが
最適化できていない ？ITに関心はあるがどのシステムを

使えばいいかわからない ？経理担当者が辞めてしまった
or

もうすぐ辞めそう

？バックオフィスに費やす時間がなく
会計を経営に
活かせてない ？漠然とDX化に課題を感じている



© 2023 Kenta Ishiguro Tax Office Incorporated All rights reserved. 7

2 バックオフィスの課題

システム活用のよくある失敗
よくある失敗2

既存ツールと新しく
導入したツールの
連携ができなかった

何度も同じデータを
入力する羽目に…

よくある失敗5

システムの作業手順が
人それぞれで異なる

属人的で業務の引継ぎ
ができない…

よくある失敗4

従業員が既存ツールを
「使いやすい」と言う

IT活用・業務改善の
理解を得られない…

よくある失敗3

ITツールの操作が
できるのは社長だけ

社長以外の従業員に
作業を振れない…

よくある失敗1

ITツールが良いと聞き
早速導入してみた

想定した以上に
手間がかかる…
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2 バックオフィスの課題

バックオフィスのDX化に向けたポイント

ITツールを導入する前に、バックオフィス業務の棚卸をしましょう

棚卸をすることで、どのような作業があり、どのようなツールが必要であるかが明確になります。

ポイント1

ITツールの導入後、「誰が・いつ・どのような作業」が必要であるかを明示しましょう

明確にすると、脱属人化を実現することが可能になります。

ポイント2

従業員へDXの目的とやり方を説明しましょう

バックオフィスをDX化するためには、従業員の協力が必要不可欠です。

「何故やるのか？」「どのようにすればいいのか？」を説明し、理解を得ることがDX化の第一歩で

す。

ポイント3

目標とするライン・レベルと期日を決めましょう

まず、ITツールを導入しても全ての問題が解決されることはなく、手作業と自動化が共存します。

「いつまでに」「どこまでの」自動化を求めるのか？を明確に定めることが重要です。

ポイント4
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３．「事務Xジム」のご紹介
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3 「事務Xジム」のご紹介

「事務Xジム」とは??

B e f o r e A f t e r

変革
□ 大量の資料整理
□ 特定の担当者頼み
□ 試算表作成で精一杯
□ 数字を活かした経営判断
ができない

□ 資料整理の手間最小限
□ 誰でも対応可能
□ 早期試算表作成の実現
□ 数字を活かした経営判断
ができる

「最適な経営管理に向けたバックオフィス自動化サービ
ス」

「 事 務 X ジ ム 」 が バ ッ ク オ フ ィ ス の “ 変 革 ” を お 手 伝 い し ま す
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3 「事務Xジム」のご紹介

バックオフィスの課題解決に向けたサポート

「事務Xジム」で得られる7つのコト

1 既存ITツールの整理

2 バックオフィス業務の棚卸

3 バックオフィスDX化の設計

4 新規ITツールの導入&連携

5 自動化による会計処理の早期化

6 自動化による人事労務の省力化

7 バックオフィス業務の標準化
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3 「事務Xジム」のご紹介

サービス概要

サポート内容

【現状分析・提案フェーズ】

□ 合計2回の面談対応

□ バックオフィスの現地ヒアリング

□ 現状分析の報告及びバックオフィス

最適化の提案

【導入支援フェーズ】

□ 合計1回の面談対応

□ バックオフィスDX化の移行支援

□ 各システムの導入フォロー

□ 合計2回の運用レクチャー対応

【現状分析・提案フェーズ】

□ 提出&開示事項チェックリスト

□ ヒアリングシート

□ 業務分析シート

□ 現状分析報告書

【導入支援フェーズ】

□ 導入スケジュール

□ 導入・連携システム&活用方法一覧表

□ 進捗工程管理表

□ 導入報告書

□ 業務手順・レクチャー資料

提供ツール・成果物
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3 「事務Xジム」のご紹介

導入ITツール
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サポートイメージ
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サポートイメージ - 現状分析・提案フェーズ -
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□請求書を一覧で把握可能である

□メール送信が可能である

□発行請求書の状況を登録できる

ため、情報共有が簡易である

□入金消込システムにより、未回

収請求を明確に把握できる

□会計入力業務を省略化できる

□ネットバンキングの開設をする

ことで、最新の残高を把握できる

□インターネット上での振込が可

能となる

□毎月の試算表が確認可能である

□アプリを通じて、自動計算が可能

である

□電子帳簿保存法に則った資料回収

により、原本回収不要・資料保管不

要となる

□提出期限前の通知により、提出モ

レを防げる

□各従業員がスマホから経費申請が

可能となる

□自動かつ、法令に沿った適正な

集計結果を取得できる。また、法

令の改正に即自動的に対応可能と

なる

□スマホで打刻が可能である。ま

た、位置確認機能も活用可能であ

る

□有給申請及び管理ができる

□W eb明細の自動通知により、紙

明細の発行作業を削減できる

□勤怠⇔給与計算で連携が可能な

ため、入力業務を削減できる

シ

ス

テ

ム

期

待

効

果

□従業員情報の一元管理が可能で

ある

□入社時、従業員自身が個人情報

を入力するため、人事労務情報の

取得（入力）作業が不要となる

□在職者の変更事項は従業員自身

が入力＆申請をするため、人事労

務情報の更新（入力）作業が不要

となる

マネーフォワードクラウド請求
インターネットバンキング

マネーフォワードクラウド会計

マネーフォワードビジネスカード

マネーフォワードクラウド経費

マネーフォワードクラウド給与

K IN G  O F T IM E
S m artH R

□エクセルデータの経費精算書類のた

め、計算間違いのリスクがある

□領収書の回収が煩雑である

□タイムカードの集計間違いリスクが

ある。また、集計作業時間が発生する

□勤怠システムを導入したものの、運

用が上手くできていない

□エクセルデータで計算をするため、

社会保険料等の料率改定に対応できて

いない

□タイムリーに従業員名簿の更新がで

きていない

□毎回履歴書を確認し、各人事情報を

探す手間が生じている

【事務Xジム】業務分析シート

S ales

売上

A ccounting

会計

Expense

経費精算

A ttendance / Payroll

勤怠/給与計算

Personnel Labor

人事労務

現

状

と

課

題

□エクセルデータで請求書を作成して

いるため、計算間違いのリスクがある

□各担当者が請求書を作成しているた

め、請求書の管理が煩雑である。ま

た、営業⇔経理担当者間でのコミュニ

ケーションに課題がある

□請求書郵送の手間が生じる

□入金有無の管理ができていない

□現金払いの取引件数が多く、銀行口

座・ネットバンキングを未開設である

□資料が煩雑であり、毎月の試算表を

確認できていない
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サポートイメージ - 導入支援フェーズ -
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3 「事務Xジム」のご紹介

導入事例 - 株式会社A様 建設業 -

□ 営業担当者が作成した見積書・請求書と入金が一致せず、入金が間違いを把握することができなかった

□ 経費精算の計算間違いが多く、外回りの従業員への確認・訂正依頼に時間を費やしていた

□ 月次会計の通帳入力だけで丸1日必要であり、試算表作成に10日間費やしていた

背 景 ・ 課 題

□ マネーフォワードクラウド請求を導入し、見積書と請求書は常に最新が把握できるように一括管理を実現した。また、システ

ム内で書類作成・入金消込を行うことで、営業と経理のコミュニケーションがスムーズになり、未回収モレを防げるように

なった

□ マネーフォワードクラウド経費精算を導入することで自動計算となり、間違いがあればシステム上で訂正依頼が可能となっ

た。

その結果、工数を削減することに成功した。また、スマートフォンのアプリで領収書の写真を撮影・申請を行い電子帳簿保存

法への対応が可能となった結果、資料をファイリングする必要がなくなった

□ マネーフォワードクラウド会計を導入した結果、データ連携による通帳入力が可能となり1日で試算表を作成することができ

るようになった。また、システム上で簡単にデータ出力が可能であるため、経営分析に必要なデータ編集が可能となった

成 果
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3 「事務Xジム」のご紹介

FAQ

Q1：導入するITツールは当社で決めることも可能でしょうか？
A1：導入対応可能なITツールは、P13に記載された6ツールです。既存ツールを新たに導
入するITツールに連携する等の対応は可能ですので、詳細はお問い合わせください。

Q2：システム導入に関する実作業（「初期設定」等）もサポートしてもらえますか？
A2：導入支援フェーズでは、初期設定・運用テスト・担当者レクチャーが含まれていま
す。

Q3：IT導入補助金を活用したいと考えていますが、大丈夫でしょうか？
A3：導入するITツールによっては、IT導入補助金をご活用することが可能です。また、
IT導入補助金を申請する場合は、システム会社様の担当者をご紹介することが可能です。

Q4：導入から運用開始まで、どの程度の期間が必要でしょうか？
A4：お客様の状況により異なりますが、目安は最短3ヶ月間、平均4ヵ月間が必要です。

Q5：「事務Xジム」サポート終了後（ITツール導入後）、システム面のサポートはあり
ますか？
A5：導入後のシステム操作方法等のサポートに関しては、各システム会社様へお問い合

わせをお願いします。各システム会社様では、基本的にチャットサポート等があります。
また、システム毎の操作マニュアルもありますので、合わせてご活用ください。
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3 「事務Xジム」のご紹介 ＊基準の料金表です。詳しくは別途お見積りいたします。
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3 「事務Xジム」のご紹介

ご契約～導入支援までの流れ

ご
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約
の
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手
続
き

1
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支
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2

現
状
分
析
・
提
案
フ
ェ
ー
ズ
の
実
行

3
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実
行
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討

4
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二
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の
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5
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入
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援
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ー
ズ
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行
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注記事項◆

1. 本資料は貴社内での参考資料としてのご利用を目的としたものであり、他の目的で利用されることのないようお願いいたします。
また、本資料の貴社外でのご利用及び第三者への開示がなされることのないようお願いいたします。

2. 本資料の著作権は、引用部分を除き、全て石黒健太税理士事務所に帰属しています。

3. 本資料は許可なく複製を作成すること、また二次利用することを禁止します。

4. 本資料の内容と同じ、または類似した資料の作成や、第三者に行わせることを禁じます。

5. 本資料の内容をWeb等を通じて第三者に開示することを禁じます。

6. なお、上記3～5の事項が発覚した場合、本人または法人に対して損害賠償を行う場合があります。


